
N P O 法人

事務局セ

検定を受けて事務能力をP R しよう

事務力検定 in イ山台
ノ N P O 法人の 事務スタッ フにオススメ ! 初心者もO K です ｡
ノ 給与計算や登記手続きなど､ 事務手続きの基礎知識を習得で きます｡

ノ 法人は検定合格者の居る N P O として信頼感向上につなげられます｡

開催日時 : 2 0 1 5 年

1 1 月 2 6 日(木)
9

諾忘
場 所 : 仙台市市民活動サホ

○
-

トセンタ
ー

6 階 セ ミナ ー

ホ
⊥ ル

対 象 : 事務担当スタ ッ フ の方

スタ ッ フにな る予定の万

事務力検定の受験を目指す方
･ ･ ･ な ど

費 用 : 事務力検定検定料1 . 0 0 0 円

セミナ ー のみ参加は無料

定 員 : 3 0 名 ( 先着順)

申 込 : F A X ･ ホ ー ム ペ ー ジ ･ メ ー ル

にて お申込み下さい ｡

申込期限 : 1 1 月 2 4 日 (火)

O N P O 法人事務力検定
N P O 法人に必要な事務手続きにつ いて ､

その理解度を問う日本で唯
一

の N P O 法人の

事務に関する検定です ｡

検定合格者の いるN P O 法人は ､
｢ N P O 事務支援センタ ー ｣ ホ ー ム

ペ ー ジ内に団体情報が掲載されます｡
日本財団C A N P A N デ ー タベ ー ス登録団体

は ､ 団体情報欄に ｢ 試験合格者所属N P O｣
マ ー クが表示されます ｡

○講師

岡山N P O セ ンタ
ー

･ 事務支援センタ ー

セ ンタ ー 長 加藤彰子さん
平成1 8 年6 月 ､ 岡山N P O センタ ー

に経
理 ･ 労務担当職員 として入職｡ 平成2 1 年か

ら､ 出張相談な どの事業にもかかわるよう
になり ､ N P O 法人の事務局支援を開始 ｡ 平
成2 5 年からN P O 事務支援センタ ー 事業をメ

インに担当｡ N P O 法人事務力検定& 事務局
セミナ ー 講師として全国で講演して います ｡

申込 ･ 問合せ:特定非営利活動法人せんだい ･ みやぎN P O センタ ー ( 担当:田 口)

〒9 80 - 0 8 0 4 宮城県仙台市青葉区大町2 - 6 - 2 7 岡元ビル7F
T E L :0 2 2 - 2 6 4 - 1 2 8 1 F A X :0 2 2 - 2 6 4 - 1 2 0 9 E - m aiI: m i n m i n @ m i n m i n . o rg

主催: 特定非営利活動法人せんだい ･ みやぎN P O センター 共催: 特定非営利活動法人岡山N P Oセンター ･ 事務支援センター



N P O 法人事務局セ ミナ ー

& 事務力検定i n 仙台申込書

H P ･ メ ー ル か らの申込も可能で す ( e -

m ail : m i n m i n @ m i n m i n . o rg)

セミナ
ー 参加ご希望 で当日検定を受検されな い方は事前にご連絡願 い ます ｡

所属団体

参 加 者

( 複数名参加可)

電話番号( 必須)

E -

m ait ( 必須)

F A X

学びた い こ と

質問等

※記入 いただ いた内容 は､ 本セ ミナ ー

の参加者の把握 ･ 連絡にの み利用させて いただきます｡

○スケジュ ー ルと実施内容

9 : 3 0
′
■
ヽ′

定款 ･ 所轄 N P O 基礎
庁手続等 定款の読み方

法務局手続
法務局手続き ･ 登記

1 2 : 3 0 事項証明書等

雇用 と給与 実務的な労務会計の
計算 手続き等

1 3 :3 0

～

1 4 :4 5

会計 ･ 計算
N P O 会計 ･ 日頃の会
計業務から決算等

1 4 :5 5
′ヽ ′

1 6 :3 0

検定試験
N P O 事務力検定

検定問題解説

○会場

仙台市青葉区 一 番町四丁目 3 - 1

T E L :0 2 2 - 2 1 2 - 3 0 1 0

申込 ･ 問合せ:特定非営利活動法人せんだい ･ みやぎN P O セ ンタ ー ( 担当: 田口)

〒9 8 0 - 0 8 0 4 宮城県仙台市青葉区大町2 - 6 - 2 7 岡元ピル7 F

T E L : 0 2 2 - 2 6 4 - 1 2 8 1 営業時間: 9 : 0 0 - 1 8 : 0 0 休業日: 土 ･ 日曜 ･ 祝祭日




