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特定非営利活動法人せんだい ･ みやぎN P O センタ ー

スタッフ募集のご案内

じ､ よ

【1 】 地 内容

せんだい
･

みやぎ NP O セ ンタ ー

の事業に関する業務

( り市民活動サポ
ー

トセンタ ー

における施設運営 ･ 管理業務

(2) ソ ー

シャル( コミュ ニ テ ィ) ビジネス支援事業( フラス コおおまち)

( 3) 復興に関する事業( み やぎ連携復興センタ
ー

)

( 4) W O 向け助成金プログラムの実施に関する 一 連業務他 ､ 事業の企画運営

(5) 本部事務局業務

各種受付対応 ､ 情報収集 ･ 情報発信 ､ 総務経理など

【2 】 募集人数

複数名

【3】 血 基 資格

●市民活動やボランティア活動経験がある方､ まちづくり
､
ソ

ー

シャ ルビジネスなどに関心の ある方｡

○ パソコンによる事務作業( インタ ー ネット､ マイクロソフト｢ W o rd J ｢[ x c eりの基本操作) に習熟し n ＼る方｡

( ｢ A c c e s s｣ ､ ホ 丁 ム ペ ー ジ作成 ､ ネットワ ー

ク管理な凸こ習熟して いるとなお望ましい ｡ )

●社会常識と接客対応力 ･

コミュ ニ ケ
ー ション能力がある方｡

●土 ･

日
･ 祝 日や夜間の勤務が可能な方 ｡

○編集業務( ニ ュ ー ズレタ ー

の企画編集 ､ 校正等) や簿記会計などの 経験があればなお望ましい ｡

【4 】 応 募方法

下 記の(D ～ ③の書類を事務局 へ 郵送またはご持参ください ｡

①当センタ ー 指定の履歴書〔写真添 付〕 * 当センタ ー

の ホ
ー ム ペ ー ジよりダウンロ ー ドしてください ｡

②応募理由: A 4 用紙に 8 0 0 字程度

③小 論 文: 新聞 ･ 雑誌なa ニ載 っ てい る市民活動 ･ W O / N G O に 関する記事を 1 つ選んで ､

｢ こ の記事を選んだ理由､ 感想 ･ 意見｣ を 1 5 0 0 字程度にまとめ ､

棲 出してください ｡

の] ピ⊥と -



常勤職員/ 非常勤

勤 務 地 ●大町事務局( 仙台市青葉区) ●仙台市市民活動サポ ー トセンタ ー ( 仙台市青葉区)

● 多賀城市市民活動サポ ー トセンタ ー ( 多賀城市)

勤務時間 ●大町事務局: 月 ～ 金の 9:0 0 ～ 1 8 :0 0 ( 変則的に土日祝の 出勤あり)

●サポ ー

トセンタ ー : シフト( 交代) 制 ( 以下の例参照のこと)

常勤① 8 時 3 0 分 ～ 1 7 時 3 0 分 ②1 3 時 3 0 分 ～ 2 2 時3 0 分 ③ 8 時 3 0 分 ～ 1 8 時 3 0 分

非常勤①8 時3 0 分 ～ 1 4 時0 0 分 ②1 7 時0 0 分 ～ 2 2 時3 0 分 ③ 8 時 3 0 分 ～ 1 8 時 3 0 分

* ①あるいは②の時間帯のみとい った勤務はできません ｡

以上 が基本形ですが､ 業務､ 勤務場所により変則的になる場合がありますこと､ ご了承ください｡

勤務日数 2 3 日 / 月程度

休 日 8 日 / 月 ､ 年末年始休暇､ 有給休暇制度有り( 常勤職員)

給 与 当センタ ー 規定による｡

常勤: 月額1 6 3 .0 00 円 ～ 2 0 0
,
0 0 0 円 (職務経験､ 能力に応じて決定｡ 賞与なし｡ )

非常勤: 月額 8 0 0 円 ～

通勤手当( 上 限有)

社会保険 厚生年金 ､ 健康保険､ 労災保険､ 雇用保険加入

勤務期間 勤務開始 日はご相談に応じます｡

契約期間は1 年間( ただし､ 初年度は 20 1 4 年 4 月 1 5 日まで) ｡ その後､
センタ ー と本人の状況により契約更新

します｡

待 遇 委細面接(3 ケ月は試用期間)




