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せんだ い ･

みや ぎ N PO セ ンタ - は ､ 市民活 動団体 (N PO ･ NG O) が活動 しやす い社会基盤

を整え ､ その 活動 を促進 す る機会 を提供す る市 民活動支援 ( 仲介) 組織と して ､
1 9 97 年 に設

立 されました ｡ 活動の 内容は ､ 市民活動団体向けの 資金や運営な どの 活動支援事業 ､ 市民

活動に 関する情報提供や企 業 ･ 行政 L NP O の 交流事業な どを行 っ て い ますo
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せんだい
･

みやぎ N P O セ ンターの事 業に関する業務｡ 主に ､
N P O 向け助成プロ

グラム｢ 地域貢献サポートファ ンドみ んみん( み んみ んファ ンド) ｣ に関わる業務o

み んみ んファンドの 実施に 関する
一 連の 仕事( 広報 ､ 説 明会 ､ 募集 ､

等) の運営事務を担 当して いただきます ｡ 具体的な業務は ､ 書類作成 ､

所との連絡調整､
N P O からの問い合わせ や相談の対応などです ｡

【2 】 募集人数

常勤職員1 名

お金 に希 望 を｡

N P O に パ ワ
ー
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3 】 応募資格

⑳市民活動経験 がある方を優先します｡

⑳パソコンによる事務作業(インタ ー ネット､ マ イクロソフト｢ W o rd｣ ｢ E x c et｣ ｢ P o w e rP oi nt｣ の基本操作) に

習熟して いること｡

* ワ
ー

ドによるチラシ作成 ､
ホ ー ム ペ ー ジ作成 ､

ネ ットワーク管理などに習熟して い るとなお望ましい ｡

⑳社会常識と接客対応力 ･

コ ミュ ニ ケ ー シ ョン能力があること｡

r 4 】 応募方法

下記の① - ③の 書類を事務局 へ 郵送またはご持参ください

①当セ ンタ ー 指定の履歴書〔写真添付〕 * 当セ ンターの ホ ー ム ペ ージより
､
ダウンロ ー

ドして下さい o

②応募理由: A 4 用紙に 8 0 0 字程度

③小論文: 新聞 , 雑誌などに載 って い る市民 活動
･ N P O / N G O に 関する記事を 1 つ選ん で ､

｢ こ の 記事

を選んだ理由､ 感想 ･ 意見｣ を1 5 0 0 字程度にまとめて ､ 提出してください ｡
そ の際､

コピ ー

も添付してください ｡

取り上げた記事の

特定 葬営利活動法 人せ ん だ い ･ み や ぎN P O セ ン タ ー

職 員募集の お し らせ 【大町事務局】



【5 】 勤務条件

求人 区分 常勤職員

勤 務 地 せ んだい
.

みやぎ NP O セ ンタ - 大町事務局

( 仙台市青葉 区大町 2
- 6 - 2 7 岡元ビル 4 F)

勤務時間 下記就業時間の 他､ 業務の都合に より変則的な勤務もありますo

9 時 3 0 分 - 1 8 時 3 0 分 (休憩 6 0 分)

勤務日数 2 2 日/ 月程度

休 日 8 日 / 月 ､ 年末年始休暇､ 有給休暇制度有り

給 与 当センタ ー 規定に よるo

月額 1 8 0 ,0 0 0 - 2 0 0
,
0 0 0 円( 昇給ありo 賞与なし)

通勤手当( 上 限 1 5 ,0 0 0 円 マイカー通勤不可) 支給日( 当月2 5 日)

社会保険 厚生年金 ､ 健康保険､ 労災保 険､ 雇用保険加入

勤務期間 2 0 1 1 年 7 月 1 日 - 2 0 1 2 年 3 月 31 日 (勤務開始日に ついて は ､
ご相談に応じますo )

契約期間後は ､
センタ ー と本人の 状況により契約更新しますo

待 遇 委細面接(3 ケ月は試用期間)

選 考
面接時に要約筆記のテ ストを行いますo

面 接選考 日: 6 月 2 3 日( 木)

書類応募締切: 6 月1 8 日( 土)1 8 :3 0 癒着

< < < 問 い合わせ ･ 提出先 > > >

特定非 営利活動法人 せんだい
･

み やぎN P O セ ンタ
ー

ゆ う さ

担当: 遊佐 . 伊藤 ･ 小川 ･ 布田

〒9 8 0- 0 8 0 4 仙台市青葉区大町 2- 6 - 2 7 岡元ビル4 階

丁巨L : 0 2 2( 2 6 4) 1 2 8 1 F A X : 0 2 2( 2 6 4) 1 2 0 9
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日祝 日を除く




